UPHA FOPA
JABHA YCTAHOBA JOM YMEHHKA M CTYIRHATA ca n.0

UETHiE
Bl QQZM - 0{/{(:‘/1
UETUHE Lol 240 o

v

Crna Gora
Ministarstvo prosvjete
JU Dom uéenika i studenata Cetinje

vODIC
7ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

JU DOM UCENIKA 1 STUDENATA CETINJE




L et

L

Crna Gora
Ministarsty, Prosvjete
JU Dom uéenikaistudenata Cetinje

roj: () Lo—-of ./{Jlf’
Broj eb_{(_ﬁ’fu' : 0/ /(

Cetinje :

Na osnovy ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupuy informacijama (SLlist cG » br.044/12
od 09.08.2012, i030/17 od 09.05.2017.godine) JU Dom ucenika j studenatga Cetinje

sacinio je

/. OSNOVN/ PODAC! 0 yy DOm UCENIKA | STUDENATA CETINJE

Sjediste i adresg JU Dom ucenika i Studenata Cetinje
ulica: Njegozeva bb

tel: 041:233-303 ; 235-252

email: studentski_domct@t-com.me

web sajt: www.studentskidom.cetin|'e

I KATALOG VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU Jy DOm UCENIKA I STUDENATA

1. Djelovodnik
Knjige dostave 73 postu
Upisnik za evidencijy zahtjeva 75 slobodnim pristup informacijama

2, Normativna j druga akta
Zakoni
Podzakonska akta (pravilnici, odluke, Uputstva)
Osnivaéki akt



3. Informacije , izvjestaji i drugi propisi
Planovi i programirada i izvjestaji o radu JU Dom uéenika i studenata
Planovi integriteta
Akcioni planovi
lzvjedtaji Komisija za raspodjelu mjesta
Procedure i pravila
Informacije o realizaciji projekata

4. Pojedinacni akti
Evidencija odluka, rje3enja, zaklju¢aka iz nadleZnosti Upravnog odbora
Evidencija odluka, rje3enjai drugih akata iz nadleZnosti direktora ustanove

5. Dokumenta finansijskog poslovanja
Finansijski plan
Plan javnih nabaki
lzvjedtaj o javnim nabavkama
lzvjestaj o popisu
GodiZnji i kvartalni finansijski izvjestaj
Dokumenta o javnim nabakama
Dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi

6. Podaci o zaposlenim
Pristup informacijama u vezi sa zaposlenim u JU Dom u€enika i studenata Cetinje

(iz personalnih dosijea), bi¢e dozvoljen u skladu sa posebnim propisima kojima je
regulisana zastita podataka o litnosti i Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama.

-radne knjizice

-uvjerenja o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti

-ugovor o zashivanju radnog odnosa

-rje$enja o godi$njim odmorima

-idr.

l.  PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTU PA INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka
o Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom

o Na zahtjev se ne placa administrativna taksa

Zahtjev treba da sadrZi:
e Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze
identifikovati
e Natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji




e Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica
ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika.

2. Nadin podnosenja zahtjeva

- neposredno na arhivi,
- putem poste na adresu JU Dom uéenika i studenata Cetinje, Njegoseva bb.
- na e mail: studentski_domct@t-com.me

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

-neposrednim uvidom u original, kopiju informaciie u prostorijama JU Dom
uéenika i studenata Cetinje,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama JU Dom ucenika i studenata Cetinje

-dostavljanjem kopije i9nformacije podnbosiocu zahtjeva od strane JU Dom
uéenika i studenata Cetinje, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rje3avanje po zahtjevu i pravna zastita

» Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana od
dana podnosenja urednog zahtjeva, osim u slu¢ajevima zastte Zivota i
slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48h.

» Protiv akta JU Dom uéenika i studenata Cetinje, podnosilac zahtjeva ili
drugo zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka
o liénosti i pristup informacijama. lzuzetno, protiv ovog rjeSenja kojim je
odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrZi podatke koji su
oznadeni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, vec tuzbom
pokrenuti upravni spor.

» Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana
dostavljanja rje$enja kojim je dozvoljen pristup, u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati tro3kova postupka,
ukoliko su isti odredeni rje$enjem, u roku od pet dana od kada je
podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti
odredeni rjeSenjem.

5. Troskovi postupka
» Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.
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Tro3kovi postupka odnose se na stvarne troskove u pogledu prepisivanja,

kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

» Troskovi postupka pladaju se prije izvrienja rje3enja. U sluéaju da
podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu, organ vlasti mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj
informaciji.

» Invalidna lica ne placaju troskove postupka.

» Troskovi postupka placaju se u korist budZeta Crne Gore

6. Ovlasceno lice
Lice ovlad¢eno za dono3enje rjesenja je direktor JU Dom uéenika i studenata
Cetinje , odnosno, lice koje on ovlasti.

7. Objavljivanje vodica

Ovaj vodic objavice se na oglasnoj tabli JU Dom ucenika i studenata Cetinje i na web
sajtu .
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